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CUPRINS
Numarul
componentei
in cadrul | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1 Pagina de garda 1
ii Cuprins 2
1 Scopul procedurii operationale 3
2 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
3 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitdtii 4

procedurate

4 Definitii 1 abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
5 Descrierea procedurii 8
6 Responsabilititi in derularea activitatii 11
7 Formular de evidenta a modificarilor 13
8 Formular de analiza a procedurii 13
9 Formular de distribuire/difuzare 13
10 Anexe, inclusiv diagrama de proces 15
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Scopul procedurii operationale:
Scopul procedurii este acela de a stabili criteriile si modalitatea de selectie a participantilor din
unitdtile de Tnvatdmant membre in consortiul Casei Corpului Didactic Ilfov, precum si modalitatea

generald de organizare a intregului proiect.

Persoanele selectate vor participa la cursuri de formare si activitdti de job shadowing in cadrul
proiectului Erasmus+ 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030, derulat in perioada 01.02.2026-
31.08.2026, pe baza acreditarii CCD IF 2021-1-RO01-KA120-SCH-000047215, pentru perioada
01.03.2022 - 31.12.2027.

1.1.  Prezenta procedurd se adreseaza participantilor la cursuri de formare si activitati de job
shadowing din cadrul mobilitatilor din proiectul de acreditare Erasmus+ 2025-1-RO01-
KA121-SCH-000337030

1.2.  Prin prezenta procedura, sunt stabilite sarcinile echipei de implementare a proiectului de la

nivelul CCD ILFOV si din cadrul scolilor cuprinse in consortiu:

LICEUL TEORETIC IOAN PETRUS OTOPENI

SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 BUFTEA

SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 GRUIU SNAGOV

SCOALA GIMNAZIALA NR.1, CIOROGARLA

SCOALA GIMNAZIALA NR 2 CHITILA

SCOALA GIMNAZIALA NR. | MOGOSOAIA

GRADINITA NR.1 VOLUNTARI — GRADINITA NR. 2 VOLUNTARI
GRADINITA NR 3 VOLUNTARI

GRADINITA ,, CASUTA COPILARIEI" BUFTEA

A S R A e

1.3.  Prezenta procedurd cuprinde formularele, fisa de evaluare, anexele necesare derularii

procesului de selectie Tn mod echitabil si transparent, conform cererii de finantare, a
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2.

2.1.

2.2.

2.3.

contractului semnat de CCD ILFOV cu Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale si a Ghidului de implementare a proiectelor

din cadrul programului Erasmsus+ si stabileste circuitul documentelor in cadrul consortiului.

Domeniul de aplicarea procedurii operationale:

Aceastd procedura este aplicabild pentru selectia participantilor care vor constitui grupul-
tintd al proiectului Erasmus+ 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030, participanti la cursuri
de formare si activitdti de job shadowing, conform reglementarilor CE prevazute in contract.
Procedura este elaboratd de echipa de management al proiectului, constituitd prin decizie

internd a CCD IF nr. 27/ 03.11.2025

Procedura se adreseaza echipei de management a proiectului din cadrul CCD IF si echipelor

de implementare din cadrul scolilor din consortiu.

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

Legea Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023;

Metodologia privind formarea continua a personalului din invatdmant preuniversitar aprobata
prin OMECTS nr. 5561/7.10.2011;

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificérile si completarile ulterioare;

Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare Judetene aprobat prin
OMECTS nr. 5530 / 05.10.2011 cu modificdrile si completdrile ulterioare s1t OMECS nr.
3400/2015;

Regulamentul Intern al CCD Ilfov;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdimant preuniversitar,

aprobat prin OME Nr. 5726/06.08.2024;
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v" Ghidul Comisiei Europene privind programul Erasmus+ 2021-2027;

v" Regulamentul Uniunii Europene nr. 1288/2013 al Parlamentului si Consiliului European

privind derularea programului Erasmus+;

v" HG nr. 518 din 10.07.1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roméan privind
indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei

95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

v" Contractul de finantare nr. 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030, al CCD Ilfov Erasmus+
pentru proiecte de mobilitate;

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali/de sistem

4.1.Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si /sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

1 Proiect Set coerent de activitati care sunt organizate cu scopul de a
realiza obiective si rezultate bine definite.

2 Beneficiar Persoana care a depus un proiect in calitate de solicitant devine

beneficiar al unui grant in cazul in care proiectul a fost selectat.
Beneficiarul semneazad un acord de grant cu Agentia Nationala
sau Agentia Executiva care a selectat proiectul. in cazul in care
cererea a fost formulata in numele altor organizatii participante,
partenerii pot deveni cobeneficiari ai grantului.

3 Coordonator/organizatie Organizatie participanta care solicitd acordarea unui grant
coordonatoare Erasmus+ in numele unui consortiu de organizatii partenere.
4 Solicitant Organizatie participantd sau grup informal care transmite o cerere

de finantare. Solicitantii pot depune cererea individual sau in
numele altor organizatii implicate In proiect, situatie in care
solicitantul este denumit, de asemenea, coordonator .
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5 Parteneriat

Acord incheiat intre un grup de organizatii participante din
diferite tari participante la program pentru a desfasura activitati
comune n domeniile educatiei, formarii, tineretului si sportului
sau pentru a institui o retea formald sau informald intr-un
domeniu relevant, cum ar fi proiecte comune de invatare pentru
elevi si profesorii lor, sub formd de schimburi de elevi si
mobilitate individuald pe termen lung, programele intensive de
invatdmant superior si cooperarea intre autoritatile locale si
regionale pentru promovarea cooperarii inter-regionale, inclusiv
transfrontaliere; acordul poate fi extins la institutii si/sau
organizatii din tarile partenere, cu scopul de a consolida calitatea
parteneriatului.

6 Consortiu/lider de
consortiu

Doua sau mai multe organizatii participante care se reunesc
pentru a pregati, a pune 1n aplicare si a monitoriza un proiect sau o
activitate din cadrul unui proiect. Un consortiu poate fi national
(implica organizatii stabilite In aceeasi tard) sau international
(organizatii participante din tari diferite). Lider de consortiu,
institutia aplicanta, coordonatorul consortiului.

7 | Unitate de invatamant
membra a consortiului

Organizatie participanta/implicatd in proiect, dar care nu isi
asuma rolul de solicitant.

8 Activitate

Set de sarcini desfasurate ca parte a unui proiect (activitatea poate
fi de mobilitate, de cooperare etc).

9 Acord de
mobilitate/invatare

Acord intre organizatia de trimitere si organizatia gazda, precum
si intre persoanele participante, care defineste obiectivele si
continutul perioadei de mobilitate pentru a asigura relevanta si
calitatea acesteia. Acordul poate fi utilizat drept bazd pentru
recunoasterea perioadei petrecute in strdinatate de catre
organizatia gazda.

10 | Mobilitate
in scop educational

Deplasarea fizica in alta tara decét tara de resedinta, in vederea
efectuarii studiilor, a formarii sau a invatarii non- formale sau
informale. Mobilitatea poate fi sub formad de stagii, ucenicie,
schimburi de tineri, voluntariat, predare sau participare la o
activitate de dezvoltare profesionald si poate include activitati

de trimitere, de primire sau de
monitorizare.
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11 | Job shadowing Job shadowing (mobilitate de observare profesionald) — o

activitate de dezvoltare profesionala finantatd prin Programul
Erasmus+ al Comisiei Europene, prin care cadrele didactice si
personalul scolii petrec o perioadd de timp intr-o institutie
partenerd, la un nivel de educatie similar cu al participantului,
institutie dintr-o altd tard pentru a urmari si observa activitatea
profesionald a colegilor in contextul lor de zi cu zi, pentru a
schimba bune practici, a dobandi cunostinte si competente noi si
a dezvolta cooperiri pe termen lung. In cadrul acestei mobilitati
observatorul ramane 1n rol de observator participativ si reflectiv
asupra metodelor, rutinei profesionale si organizarii institutiei
gazda. Se intocmeste un plan personal de dezvoltare, learning
agreement, cu obiective care Tmpletesc obiectivele din planul
Erasmus al coordonatorului de consortiu propus prin proiectul de
acreditare, cu obiective institutionale ale partenerului de
consortiu, obiective profesionale si personale ale participantului.

12

Transnational

Orice actiune care implica cel putin doua tari participante la
program (exceptie unele indicatii contrare).

13

Organizatie de trimitere

In unele actiuni Erasmus+ (in special in actiunile de mobilitate)
organizatia de trimitere este o organizatie participantd care
trimite unul sau mai multi participanti la o activitate din cadrul
unui proiect Erasmus+.

14

Organizatie gazda

In unele actiuni Erasmus+ (in special in actiunile de
mobilitate) organizatia gazda este o organizatie participantad
care primeste unul sau mai multi participanti si organizeaza una
sau mai multe activitdti ale unui proiect Erasmus+.

15

Organizatie participanta

Orice organizatie sau grup informal de tineri implicati in punerea
in aplicare a unui proiect Erasmus+. In functie de rolul pe care il
detin in cadrul proiectului, organizatiile participante pot fi
solicitanti sau parteneri (definiti cosolicitanti, daca sunt
identificati la momentul depunerii cererii de grant).

16

Participanti

Persoanele implicate in totalitate Intr-un proiect sunt
considerate participanti. In unele cazuri, primesc o parte din
valoarea grantului, destinatad sd acopere valoarea costurilor de
participare (de transport si de sedere). In cazul unor actiuni (de
parteneriate, de exemplu) se impune o distinctie intre
participantii directi si alte persoane implicate in mod indirect in
proiect (de exemplu, grup tinta).

Erasmus+
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17

Procedura operationala/de
sistem

Prezentarea in scris a pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitdtilor.

17

Activitate procedurabila

Totalitatea atributiilor de o anumitd naturd care determina
procese cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat,
pentru care se pot stabili reguli si modalitati de lucru,
general valabile, in vederea indeplinirii, Tn conditii de
regularitate, eficacitate, economicitate si eficientd, a
obiectivelor compartimentului / entitétii publice.

18

Editia  unei
operationale

proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, care este aprobata si difuzata.

19

Revizia 1n cadrul unei

editii

Actiune de modificare, addugare sau suprimare (sau altele
asemenea), dupa caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

20

Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordantd cu obiectivele acesteia si cu reglementarile
legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace. Acesta include, de asemenea,
structurile organizatorice, metodele si procedurile.

21

Caz de forta majora

=99,

,»fortd majora”: orice situatie sau eveniment imprevizibil si
exceptional, independent de vointa partilor, care impiedica
indeplinirea de catre oricare dintre parti a obligatiilor care le
revin in temeiul acordului, care nu poate fi atribuit erorii sau
neglijentei din partea acestora sau din partea
subcontractantilor, a entitatilor afiliate sau a tertilor care
beneficiaza de sprijin financiar si care se dovedeste a fi
inevitabil, in pofida eforturilor depuse. Nu pot fi invocate ca
fortd majora urmadtoarele: conflictele de munca, grevele,
dificultdtile financiare sau orice neprestare a unui serviciu,
defect al echipamentului sau al materialului ori Intarziere in
punerea la dispozitie a acestora, cu exceptia cazului in care

acestea sunt consecinta directd a unui caz relevant de forta
majora.

22

Compartiment

Conform organigramei CCD Ilfov

4.2. Abrevieri ale termenilor

Erasmus+
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Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

1. | PO Procedura operationala

2. | MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

3. | CCDILFOV Casa Corpului Didactic Ilfov

4. | ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in

Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale

5. | CA Consiliu de Administratie

6. | UIP Unitate de Invatamant preuniversitar

7. | Arh. Arhivare

8. |E Elaborare

9. | V. Verificare

10. | A. Aprobare

11. | Av. Avizare

12. | Ap. Aplicare

5. Descrierea procedurii
Selectia participantilor se va realiza prin evaluarea dosarelor depuse de cétre cadrele didactice care
doresc sd participe la cursurile de formare si activitdtilor de job shadowing din cadrul mobilitatilor

organizate de CCD Ilfov, ca lider de consortiu, conform contractului si a aplicatiei de acreditare

aprobatd cu nr. 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030

Mobilitatea se va desfdsura pe baza celor patru obiective stabilite in planul Erasmus al CCD Ilfov,

cu detalilierile din raportul de progres, aprobat de ANPCDEFF, cuprinse in anuntul de selectie (Anexa

10).
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Organizarea mobilitatilor

Mobilitatile se desfasoara pe durata a 5 zile de activitate si 2 zile transport.

Organizarea bugetard — numar de mobilitdti conform contractului

24- Mobilitati curs si 28 mobilitati- Job shadowing- minim 52 mobilitati -30.08.2026

Curs Job Total
CCD Ilfov 10 2 12
1) LICEUL TEORETIC IOAN |3 5 8
PETRUS OTOPENI
2) SCOALA  GIMNAZIALA |1 3 4
NR. | BUFTEA
3) SCOALA  GIMNAZIALA |1 3 4
NR. 1 GRUIU SNAGOV
4) SCOALA  GIMNAZIALA |1 3 4
NR.1, CIOROGARLA
5) SCOALA  GIMNAZIALA |1 3 4
NR. 2 CHITILA
6) SCOALA  GIMNAZIALA |1 3 4
NR. 1 MOGOSOAIA
7) GRADINITA NR.1 |2 2 4
VOLUNTARI -
GRADINITA 2
VOLUNTARI
8) GRADINITA NR.3 |2 2 4
VOLUNTARI
9) GRADINITA , CASUTA |2 2 4
COPILARIEI" BUFTEA
TOTAL 24 28 52

Erasmus+
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Numarul locurilor alocat fiecdrui partener poate fi usor modificat, prin
comunicarea la nivelul parteneriatului si comon agreements, fara a afecta prevederile
contractuale ale Intregului proiect, conform Aexei 1: Courses and training 18-26, Job-
shadowing 19-29, Total 37-55. Numarul minim de participanti din partea unui partener din

consortiu este 1.

Modificarile vor fi decise la nivelul echipei de management in situatile n care
sunt dificultdti in identificarea participantilor la nivel de partener, dificultatea in

comunicarea cu unii dintre participanti sau parteneri

Din fiecare unitate partenerera a consortiului se vor crea echipe ( 4-8 cadre didactice)
pentru participarea la mobilitati.

Procedura de alocare a participantilor la fluxuri de formare

Cadrele didactice participa la cursuri de formare sau la job shadowing, in echipe a céte 2-
maxim 3 participanti dintr-o unitate scolara (conf. Reglementarilor din Ghidul Erasmus+).
La cursuri de formare pot participa maxim 10 persoane din Intreg consortiul, iar la job
shadowing 2- maxim 4 persoane la o unitate, avand obiective /program individual, fiecare
participant.

CCD llfov ca lider de consortiu desemneaza-indica echipele pentru participarea la fluxuri
specifice in raport cu multiplele criterii contractuale, reglementarile din Ghidul Erasmus+,
obiectivele proiectului coroborate cu profilul participantilor, specificul unitatilor partenere
din consortiu si disponibilitatea de primire, precum si cerintele parteneri.

Se analizeaza aceste propuneri impreuna cu fiecare unitate din consortiu in parte, ajungand
la punerea in practicad a formulei optime pentru componenta echipei care va participa la un

flux de mobilitati, alcatuitd din mai multi parteneri din consortiu.

Obiectivele proiectului de Acreditare:
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e lucru in echipaq,

® management

o digitalizare
contribuie la dezvoltarea acestor competente la nivelul echipei profesorale din unitate, si
contribuie activ la crearea unor noi programe de formare pe aceste teme la nivel local,

judetean, national, european.

2. Contribuie la dezvoltarea calitatii programelor de formare ale CCD Ilfov, prin participare si
prin contributii originale, propunere de sesiuni de formare in cadrul unor programe agreate
cu echipa CCD IF.

3. Contribuie la cresterea impactului formarii cadrelor didactice si formatorilor prin
internationalizarea ofertei de formare. Participare si propunere de cursuri noi in echipa.

4. Isi dezvolta competentele lingvistice si contribuie la dezvoltarea competentelor lingvistice

ale echipei din unitate.

Concret, fiecare participant, va dezvolta minim un modul al unui curs de formare pe temele:
strategii si practici de lucru in echipd si colaborare in educatie, management educational,
competente digitale si il va sustine ca formator 1n unitatea sa scolara, cu sprijinul echipei cu care
a participat la cursul Erasmus. Realizeazd ca livrabile suportul teoretic de curs/modul,
prezentarea modulului, proiectarea desfasurarii modulului de formare (prin modul intelegand o
tema a unui program de formare cu durata intre 4-10 ore, reprezentand una-doud sesiuni de

formare)

Pentru atingerea acestor obiective, fiecare participant la mobilitate va contribui prin activitatile

ege ey

didactice):
- Participa la programul de pregatire lingvisticd, pedagogica si organizatorica- logistica

- Participa la mobilitatea externa (curs sau job shadowing)
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Erasmus+ LA the European Union




Casa Corpului Didactic Ilfov PROCEDURA OPERATIONALA DE Editia: 1
SELECTIE A PARTICIPANTILOR IN Revizia: 1

COMPARTIMENTUL MOBILITATI, Pag. 14 din 49
PROIECTE EDUCATIONALE DOMENIUL ,,EDUCATIE SCOLARA” Exemplar: 1
PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+

COD: 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030

- Realizeaza activitatile de diseminare, conform standardelor Erasmus si nevoilor precizate

in proiect.
- Contribuie activ si cu solicitudine si deschidere la activitati in cadrul echipei de proiect

Se accepta propuneri ale participantilor, cu intocmirea de parteneriat intre CCD Ilfov si unitati de

primire. De exemplu daca sunt parteneri 1n alte proiecte, etc.
Obiectivele proiectului de Acreditare ce trebuie atinse de catre participanti/proiect:

Fiecare participant 1si dezvoltd competentele profesionale de lucru in echipa, management si

digitale si contribuie la dezvoltarea acestor competente la nivelul echipei din unitate.

Participarea fiecarui cadru didactic contribuie la dezvoltarea calitatii programelor de formare ale
CCD Ilfov, prin participare si prin contributii originale, propunere de sesiuni de formare in cadrul

unor programe agreate cu echipa CCD IF.

Participantii isi aduc contributia la cresterea impactului formarii cadrelor didactice si formatorilor
prin internationalizarea ofertei de formare. Fiecare participa si propune cursuri noi la CCD Ilfov,

in echipa.

Participantii isi dezvoltd competentele lingvistice si contribuie la dezvoltarea competentelor

lingvistice ale echipei din unitate.

Concret, fiecare participant, va dezvolta minim un modul al unui curs de formare si il va sustine ca

formator in unitatea sa scolara, cu sprijinul echipei cu care a participat la cursul Erasmus.
Pentru atingerea acestor obiective, proiectul CCD Ilfov are urmatoarele etape:

I. Pregatirea participarii la mobilitate

Participarea la cursuri de pregatire, propuse de CCD IF

On-line (sincron si asincron) pe Clasroom (1 martie -1 aprilie 2024)

Limba engleza, pregatire pedagogica in tematica cursului si pregatire culturala
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Erasmus+ LA the European Union




Casa Corpului Didactic Ilfov PROCEDURA OPERATIONALA DE Editia: 1
SELECTIE A PARTICIPANTILOR iN Revizia: |
COMPARTIMENTUL MOBILITATI, Pag. 15 din 49
PROIECTE EDUCATIONALE DOMENIUL ,,EDUCATIE SCOLARA” Exemplar: 1

PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD: 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030

Completarea/ semnarea documentatiei contractuale primita de la CCD IF
Pregatirea pentru curs- logistica

II. Participare la cursul european Erasmus

Formare prin programe Erasmus+- Curs in limba engleza

Pentru participarea la curs a fiecdruia din cei persoane se aloca in cadrul acestui proiect, un grant

in cuantum de 2000 euro- in medie (in functie de criteriile Erasmus de distantd, destinatie).

Pentru grantul primit se Intocmeste un contract financiar cu CCD If si alte documente contractuale
care descriu in detaliu competentele dobandite, programul (Learning agreement — acord de formare

si Europass)

Fiecare participant va avea transferat in contul in euro, un avans de 80% din grant, urmand ca 20%

sa primeasca, dupa primirea de la ANPCDEFP, ca urmare a evaluarii raportului final al proiectului.
[II. Raportare — diseminare-implementare

Fiecare participant completeaza in termen raportul primit si rapoartele solicitate pe platforma

europeana.

Elaboreaza si raporteaza implementarea Planului de diseminare personal si in echipa cursului, cu

inregistrare la CCD If.

Implementeaza (organizeaza si sustine) un nou curs la CCD Ilfov, pe modelul cursului Erasmus+,

inregistrat in oferta CCD IF

IMPLEMENTARE

Fiecare unitate din consortiu trebuie sd-si conceapa participarea intr-o logica multipla:

» ca micro-proiect autonom (cu toate etapele clasice de proiect , de la organizare pana la
raportare), si

» caparte integranta a proiectului mare de consortiu, coordonat de CCD Ilfov, precum si ca ocazie
de a construi
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» microparteneriate in cadrul consortiului general, cu activititi comune pe anume aspecte
comune: nivel prescolar, primar, de apropiere geografic, pe anumite obiective comune:
dezvoltare curriculara, automatizarea procedurilor manageriale, digitalizarea comunicarii (cu
elevii, parintii, etc)

In cadrul consortiului Erasmus+ coordonat de CCD Ilfov, fiecare unitate de invatimant
participanta 1si va concepe si implementa participarea in proiect intr-o dubla perspectiva: pe de o
parte, ca un demers de tip ,,micro-proiect institutional”, cu obiective proprii, etapizare clarad si
livrabile specifice, iar pe de altd parte, ca parte integrantd a proiectului de acreditare, aliniata
obiectivelor strategice comune ale consortiului. In acest sens, fiecare unitate va constitui o echipi
locald de proiect (formatad din 2-3 cadre didactice, In functie de alocarile stabilite), cu roluri clar
definite (coordonator local, responsabil diseminare, responsabil implementare), care va parcurge
toate etapele clasice ale unui proiect educational: analiza nevoilor de formare la nivel institutional,
formularea de obiective strategice diferentiate (pentru nivel individual, nivel de echipa, nivel
institutional si nivel comunitar), selectarea participantilor conform procedurii de selectie, pregatirea
pedagogica, lingvistica si culturala, participarea la mobilitate (curs sau job shadowing), urmata de

etapele de raportare, diseminare si implementare locala a competentelor dobandite.

Obiectivele formulate de fiecare unitate vor fi corelate atit cu nevoile specifice ale scolii (ex.
dezvoltarea competentelor digitale, management educational, incluziune, lucru in echipa,
prevenirea abandonului, internationalizare), cit si cu obiectivele generale ale proiectului de
acreditare ale CCD Ilfov, asumate prin contractul de finantare. In acest mod, fiecare scoald nu este
doar beneficiar al mobilitdtilor, ci devine actor activ al schimbarii institutionale, avand
responsabilitatea de a produce impact prin activitati de multiplicare, formare interna, dezvoltare de
module, ateliere, sesiuni de formare si contributii concrete la oferta de formare a CCD Ilfov.
Aceastd abordare integrata asigurd coerentd, sustenabilitate si relevantd, transformand mobilitatea
individuala intr-un instrument de dezvoltare institutionala si de consolidare a retelei educationale a

consortiului.

La nivel local, fiecare echipa de proiect va elabora un plan de impact si raportare, corelat cu

obiectivele stabilite initial, care va include: indicatori de rezultat (ex. competente dezvoltate,
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produse educationale realizate, activitati de diseminare), indicatori de schimbare (modificari in
practicile didactice, in cultura organizationald, in relatiile profesionale) si indicatori de
sustenabilitate (continuitatea activitatilor, multiplicarea acestora, integrarea lor in politicile interne
ale unitatii). Acest plan va fi asumat de conducerea unitatii si transmis spre validare echipei de

management a CCD Ilfov.

Raportarea se va realiza etapizat si structurat, respectand cerintele contractuale ale programului
Erasmus+ si procedurile interne ale consortiului. Fiecare participant va intocmi rapoartele
individuale solicitate prin platformele europene si va contribui la raportul local al unitatii, care va
cuprinde descrierea activitdtilor desfasurate, rezultatele obtinute, lectiile invatate, dificultatile
intmpinate si propunerile de optimizare. Echipele locale vor transmite aceste rapoarte catre CCD

Ilfov, care le va centraliza, analiza si integra 1n raportarile oficiale catre finantator.

Valorizarea rezultatelor reprezintd o etapa distincta si obligatorie, care presupune transformarea
competentelor dobandite in resurse educationale concrete: module de formare, ateliere, ghiduri,
instrumente digitale, exemple de bune practici, materiale metodologice si propuneri de cursuri
pentru oferta CCD Ilfov. Fiecare participant este responsabil de dezvoltarea cel putin unui produs

educational aplicabil in propria unitate si transferabil in cadrul consortiului.

La nivel de consortiu, CCD Ilfov va asigura vizibilitatea, recunoasterea si integrarea acestor
rezultate in strategiile sale institutionale de formare continud, contribuind la internationalizarea
ofertei, la diversificarea tematicilor si la cresterea calitdtii programelor furnizate. Impactul
proiectului va fi astfel conceput nu doar ca o suma de rezultate individuale, ci ca un capital colectiv

de cunoastere, competente si inovatie educationala.

Aceastd abordare transforma raportarea dintr-un demers administrativ intr-un instrument de
reflectie profesionald, de invatare organizationala si de dezvoltare strategica, consolidand rolul
fiecarei unitati ca actor activ al schimbdrii si al constructiei unei retele educationale europene

durabile.
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5.1. Procesul de selectie
Presupune lansarea apelului si se va desfasura in conformitate cu un calendar stabilit (Anexa 1).

10wy

Erasmus+.
Etapele procesului de selectie:

- Elaborarea procedurii de selectie a cadrelor didactice participante in mobilitati de cétre echipa de
management;

- Constituirea comisiei de evaluare a dosarelor depuse de cadrele didactice prin decizie interna la
CCD Ilfov

- Prezentarea procedurii de selectie unitdtilor de invatamant selectate in consortiul CCD ILOFV

- Afisarea anuntului de selectie pe site-ul CCD ILOFV

- Depunerea dosarelor de candidatura de catre cadrele didactice interesate sd participe la mobilitatile
din cadrul consortiului; se vor depune la secretarul comisiei de selectie din fiecare unitate de

invatamant preuniversitar din consortiu si la CCD Ilfov.

1) LICEUL TEORETIC IOAN PETRUS OTOPENI

2) SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 BUFTEA

3) SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 GRUIU SNAGOV

4) SCOALA GIMNAZIALA NR.1, CIOROGARLA

5) SCOALA GIMNAZIALA NR 2 CHITILA

6) SCOALA GIMNAZIALA NR. I MOGOSOAIA

7)  GRADINITA NR.1 VOLUNTARI — GRADINITA 2 VOLUNTARI
8) GRADINITA NR 3 VOLUNTARI

9) GRADINITA ,, CASUTA COPILARIEI" BUFTEA

Evaluarea se realizeaza in 2 etape:

a) Evaluarea solicitantilor-angajati la nivel de unitate din consortiu, respectiv la CCD Ilfov,

Co-funded by
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in raport cu locurile alocate.
b) Transmiterea de catre fiecare unitate din consortiu a unui tabel catre CCD IF cu
rezultatele selectiei. (Anexa)
Partenerii, scolile vor trimite la CCD IF conform calendarului, lista cu cadrele didactice selectate in urma
procesului de selectie local, cu participanti si rezerve.
1) Tabelul cu participantii si 3-4 rezerve, cu datele de contact si linkurile catre fiecare dosar
2) Fiecare participant isi Incarca pe un link dosarul personal, cu drept de editare pentru cine are linkul.
Acestea se preiau la nivel de partener si se introduc in tabelul cu participantii, pentru a putea fi descarcate.
3) Dosarele de candidatura ale participantilor de inregistreaza la unitatile partenere si se aduc in format fizic
la CCD la dosarul proiectului. Se inregistreaza la CCD in registrul proiectului.
4) CCD If si unitdtile din consortiu afiseaza rezultatele selectiei, conform calendarului.
Evaluarea dosarelor depuse de participanti se face de catre comisia de selectie pe baza
unei grile de autoevaluare si evaluare elaborata de catre membrii comisiei (Anexa 2);
- In situatii de egalitate a punctajului, departajarea se va realiza pe baza gradului de
implicare 1n activitdti extracurriculare/proiecte implementate la nivelul institutiei;
- Afisarea publica a rezultatelor selectiei la CCD IF
5.2. Comisia de evaluare:
In fiecare institutie membri a consortiului, va fi numita o comisie de evaluare formata din:
presedinte, 2 membri, pe baza unei decizii interne (Anexele 6, 8). Membrii comisiei de

selectie nu pot participa in cadrul mobilitatilor;

Criteriile de selectie mentionate in formularul de candidaturad aprobat 2025-1-

RO01-KA121-SCH-000337030:

Cunoasterea Programului Erasmus+;

- Cunoasterea obiectivelor si a activitatilor propuse in planul de implementare si asumarea
acestora;

- Gradul de participare la cursuri de formare in cadrul programului Erasmsus+ in ultimii

5 ani scolari;

- Nevoia de formare corelata cu obiectivele din formularul de candidatura;
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- Activitatea didactica desfasurata de candidat vizeaza grupul tintd inclus in formularul de
candidatura;

- Capacitate de transpunere 1n practica a competentelor dobandite ca urmare a parcurgerii
cursurilor de formare in cadrul mobilitatilor, de multiplicare si diseminare a rezultatelor
din proiect, dovedite cu activitati sustinute la nivelul institutiei, articole, comunicate etc.;

- Abilitati de munca in echipd, de management al timpului;

- Competente lingvistice (limbi de circulatie internationald) si IT.

5.3. Dosarul de candidatura contine urmatoarele documente:

a
b.

C.

e

h.

1.

Opisul dosarului;,

Cerere de inscriere (Anexa 3);

Copie CI;

Adeverintd din care sd reiasd vechimea in muncd si statutul cadrului didactic
(titular/detasat/suplinitor), avand contract de munca in unitatea membra in consortiu, in perioada
01.09.2025 - 31.08.2026;

Scrisoare de intentie cu exprimarea optiunii privind participarea la cursul de formare din cadrul
CV Europass;

Fisa de evaluare a punctajului autoevaludrii si evaludrii (4dnexa 2), insotitd de copii ale
documentelor justificative;

Acord cu privire la sarcinile mobilitatilor din cadrul proiectului (4nexa 4);

Declaratie privind evitarea dublei finantari (4Anexa 5).

5.4. Evaluarea dosarelor:

e Documentele vor fi numerotate si aranjate in dosar conform ordinii stabilite la punctul
5.5. (Dosarele care nu contin toate documentele mentionate, aranjate in ordinea
mentionatd la punctul 5.5 vor fi respinse.);

o 1In cazul in care vor exista contestatii, acestea vor fi solutionate de citre o comisie de
contestatii stabilitd prin decizie interna (Anexele 7, 9), in fiecare institutie membra in

consortiu. Comisia de contestatii va avea urmatoarea componenta: presedinte, secretar,
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3 membri (altii decat cei din comisia de evaluare);

o Intermen de 4 zile lucritoare de la finalizarea procesului de selectie, secretarul comisiei
va elabora un raport cu rezultatele selectiei si va transmite echipei de manangement si
implementare a proiectului dosarul cu dovezile si rezultatul evaluarii;

e Dosarele de candidatura ale participantilor si documentele intocmite de comisia de
evaluare/contestatii constituie documente justificative ale proiectului COD: 2025-1-
RO01-KA121-SCH-000337030 si se pastreaza conform normelor In vigoare.

Organizarea mobilitatilor
S-a stabilit o lista initiala de oferte de mobilitati, cu parteneri ai CCD Ilfov, cu program riguros
organizat, colaborare cu CCD IF cu vechime si validata in timp.
Se incurajeaza mobilitati in tari din categoria 3 si2.
Se accepta includerea in proiect ca organizatii de primire, scoli identificate de participanti, cu care
au o relatie de colaborare, au OID , indiferent de categorie. Anuntul catre CCD trebuie facut cu

minim 6 saptamani inainte de mobilitate, pentru a intocmi documentele comune.

CURSURI Erasmus+
Fluxuri TARA/ PERIOADA NUMELE CURSULUI/ NUMAR DE INSCRIERI SCOLY.
LOCATIA CURSURILOR PARTICIPANTI NR PARTICIPANTI
1. Konya, Turcia Methods and CURS -3 locuri Jobshadowing

09- Techniques for gimnaziu
Inclusive Education and
13.03.2026 | Reduce Early School
Leaving

ICT For Students
Inclusion

CURS-3 locuri Jobshadowing
30.03.2026- | Al Powered Pedagogy primar, gimnaziu si
Transforming Education liceu

03.04 for the Future
Turcia Discovering the

2. Alanya,
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Benefits of New
Technology, VR and Al
in the Education of the
Future
CURS-4 locuri
14-18.04. New Interdisciplinary Jobshadowing liceu
3. MADRID, Methods for Inclusive
2026 21st Century
SPANIA Classrooms
4. Digital & AI Tools for CURS-3 locuri Jobshadowing liceu
04- Education and
ATENA, Sustainable Future
GRECIA 08.05.2026 | Schools
Collaboration, CURS-4 locuri
11- Teamwork and
ok Malta Teambuilding Create
15.05.2025 | stronger bonds in your
classroom
Creative, Critical, And CURS-4 loc Jobshadowing liceu
6. Istanbul, 25- Lateral Thinking For si gimnaziu
Inclusion
29.05.2026
Turkey
Neurodiversity, CURS-3 locuri
7 Kusadasi 13- Neuroscience And
' ’ Neurodidactics For
17.07.2026 | Teaching And Learning
Turkey in School and Adult Centers
24 LOCURI
8. TOTAL
RN Co-funded by
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https://araxaedu.com/creative-critical-and-lateral-thinking-for-inclusion/
https://araxaedu.com/creative-critical-and-lateral-thinking-for-inclusion/
https://araxaedu.com/neurodiversity-neuroscience-and-neurodidactics-for-teaching-and-learning/
https://araxaedu.com/neurodiversity-neuroscience-and-neurodidactics-for-teaching-and-learning/
https://araxaedu.com/neurodiversity-neuroscience-and-neurodidactics-for-teaching-and-learning/
https://araxaedu.com/neurodiversity-neuroscience-and-neurodidactics-for-teaching-and-learning/
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Atat unitatile din consortiu cat si participanti selectati sunt incurajati sd caute unitati scolare de
nivel similar pentru job shadowing, sa initieze contacte. Vor avea prioritate la selectie participantii
care primesc invitatie sau au un acord de colaborare cu o unitate similara.
Detalii bugetare
e Regula cheltuirii judicioase a fiecdrui euro din proiect, a grantului pentru a participa cat mai multe persoane la cat
mai multe mobilitati.
e (Calculul grantului acordat- pe baza criteriilor Erasmus+ (Ghidul Erasmus+2025)
Mecanismul de finantare: contributie la costurile unitare.
o (Ceeca ce depaseste aceste costuri va fi suportat de catre participant din alte surse.
Transport

Distanta parcursd conform https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator pentru fiecare

participant, calculat de la unitatea de invatdmant a participantului pana in localitatea unde se desfasoara cursul/job

shadowing.
Valoarea/ deplasare dus-intors
1. | 10-99 km 28 EUR
2. | 100 —499 km 211 EUR
3. 1500-1999 km 309 EUR
4. |2000-2999 km 395 EUR
5. 13000—-3999 km 580 EUR

Sprijin individual- pentru cazare, masa, subzistenta, transport local

Valoarea /zi
Grupa de tari 1: Austria, Belgia, Franta, Danemarca, Finlanda, Franta, 107-191 EUR/zi
Germania, Islanda, Irlanda, Italia, Liechtenstein,
Luxemburg, Térile de Jos, Norvegia, Suedia.
Grupa de tari 2: Cipru, Cehia, Estonia, Grecia, Letonia, Malta, Portugalia, 95-169 EUR/zi
Slovacia, Slovenia, Spania.

Grupa de tari 3: Bulgaria, Croatia, Ungaria, Lituania, Polonia, Serbia, 84-148 EUR/zi
Macedonia de Nord, Turcia.

f***‘, Co-funded by
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Pentru grantul individual, se acordd maximul valorii previazute de Erasmus+ pentru rata zilnica in
cadrul sprijinului individual. Fiecare participant are responsabilitatea de a- si calcula si verifica

valoarea grantului.

Taxa de curs- maxim 80 euro/zi — 400 euro/ persoana

Taxa de job shadowing — nu exista

Durata cursului -5 zile lucratoare, Job shadowing — 5 zile.

La job shadowing se participa prin reciprocitate si colaborare- fara taxa

Numarul de participanti in raport proportional cu numarul de cadre didactice din unitatea din consortiu,
avand ca un minim 2 participanti.

Planificarea unor mobilitati de maxim 5 zile + 2 zile transport

Selectarea unor destinatii care sd permita un transport eficient (adica mobilitati care nu se desfasora la

distante mai mari de 3999 km, conform EU distance calculator https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-

and-tools/distance-calculator );

Nu se acorda grant pentru sprijin lingvistic, se organizeaza curs de formare prin CCD Ilfov pentru
competente lingvistice, limba engleza pentru participanti si rezerve. Se pot organiza sesiuni de dezvoltare

lingvistica- limba engleza- la cerere.

6. Responsabilititi in derularea activitatii
6.1. Conducatorul institutiei:

e Emite decizia de constituire a comisiei de selectie a participantilor si decizia de constituire a
comisiei de contestatii in baza Hotararii Consiliului de administratie al institutiei/unitdtii de
invatamant;

6.2. Comisia de selectie a participantilor:

e Disemineaza procedura de selectie a participantilor;

e Afiseaza anuntul de selectie;

e Preia dosarele de candidatura depuse de catre cadrele didactice pe care le inregistreaza prin

secretarul comisiei in Registrul propriu al proiectului;

f***‘, Co-funded by
Erasmus+ LA the European Union
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e Membrii comisiei de selectie evalueazd dosarele depuse conform Anexei 2;

Membrii comisiei de selectie vor avea in vedere respectarea urmaitoarelor responsabilitati:

- Obiectivitate in evaluarea dosarelor pe baza criteriilor de selectie stabilite;

- Transparenta procesului de selectie;

- Asigurarea echitatii si evitarea discrimindrii;

- Pastrarea confidentialitatii pe toata durata evaluarii;

- Respectarea termenelor stabilite in calendarul de selectie;

- In situatia de egalitate a punctajului, departajarea se va realiza pe baza gradului de

implicare n activitati extracurriculare / proiecte implementate la nivelul institutiei;

e Membrii comisiei de selectie afigeaza rezultatele selectiei la avizierul unitatii/ institutiei de
invatamant;

e Eventualele contestatii vor fi preluate si Inregistrate in Registrul propriu al proiectului de catre
secretarul comisieide selectie, care le va preda secretarului comisiei de contestatii;

e Dupa reevaluarea dosarelor primeste de la Comisia de contestatii Raportul privind rezultatele

obtinute de candidati Tn urma contestatiilor;

e Secretarul comisiei de selectie intocmeste un Raport final cu rezultatele selectiei, pe care il

inainteaza echipei de management si implementare a proiectului;
o Afisarea rezultatelor finale la avizierul unitétii/ institutiei de invatdmant;
e Documentele care au stat la baza procesului de selectie vor fi predate echipei de management si
implementare a proiectului.
6.3. Comisia de contestatii a punctajelor obtinute de participanti
e Preia de la secretarul comisiei de selectie a candidatilor contestatiile depuse;

e Membrii comisiei de contestatii reevalueazd conform Anexei 2 dosarele candidatilor care au

depus contestatii;
o Afiseaza rezultatele reevaluarii la avizierul institutiei / unitétii de Tnvatamant;

e Transmite Comisiei de selectie Raportul privind rezultatele obtinute de candidati in urma

f***‘, Co-funded by
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contestatiilor;

e Documentele care au stat la baza reevaludrii vor fi predate echipei de management si

implementare a proiectului.

6.4. Echipa de management si implementare

e Preia toate documentele comisiei de selectie si de contestatii;

e Transmite rezultatele finale ale selectiei echipei de implementare a proiectului de acreditare

CCD Iifov.

7. Formular de evidenta a modificarilor

Nr | Editia Data Revizia | Data Nr. pag. | Descriere modificare | Semnatura
editi revizi conducatorului
crt ei ei departamentului
L. Editial | 20.10.2023 | - - -
2. [Editiall |14.01.2026 1 17.09.202 Actualizare cod
4 proiect si
Mobilitati,
8. Formular de analiza a procedurii
Nr Compartiment Nume si Aviz favorabil Aviz nefavorabil
prenume
conducator Semnitura Data Observati| Semnatur Data
crt compartim i a
ent
1 Monitorizare CCD Dumitrescu
IF .
Aurelia

Erasmus+
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9. Formular de distribuire/difuzare
Nr Compartiment Nume si Data Semnatur Data Data Semnit
. prenume primirii a retragerii| intrarii ur a
crt in
vigoare
a
procedu
rii
1 |[LICEUL TEORETIC | HERA VIORICA
IOAN PETRUS
OTOPENI
2 SCOALA ARETINICA
GIMNAZIALA NR. 1 | RUDEANU
BUFTEA
3 |GRADINITA ,, BALEA CARMEN
CASUTA LILIANA
COPILARIEI"
BUFTEA
4. |GRADINITANR 2 | LUCRETIA
VOLUNTARI MIRELA
PETRACHE
5 [SCOALA ALINA
GIMNAZIALA NR. 1 | MIHAELA
GRUIU SNAGOV FLOREA
6 SCOALA GABRIELA ILISIE
GIMNAZIALA NR.1,
CIOROGARLA
7 |SCOALA NATALIA
GIMNAZIALANR 2 | ROTARU
CHITILA
8 ISCOALA GAISTEANU
GIMNAZIALA NR. 1 | ANISOARA
MOGOSOAIA
9 |GRADINITA NR.1 | CRISTINA
VOLUNTARI- Gradi | ZAMFIR

Erasmus+
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15. Anexe, inclusiv diagrama de proces

Diagrama de proces

Conducatorul institutiei
emite deciziile de constituire a comisiei de selectie a participantilor si de constituire a
comisiei de contestatii

Comisia de selectie:
- Disemineaza procedura de selectie a
participantilor; Comisia de contestatii:
- Afiseaza anuntul de selectie;
- Preia dosarele de candidatura; - Preia contestatiile depuse;

- Inregistreaza dosarele in Registrul propriu al _ Sesvalent dsmrele eardl it cae
prowctuhui au depus contestatii;

- Evaluea?a dosarele depuse?, . - Afiseazarezultatelereevaluarii;

- Afigeaza rezultatele selectiei; - Transmite Comisiei de selectie Raportul

- Prelav si Inregistreaza contestatiile; - privind rezultatele obtinute de candidati in
- Preda contestatiile comisiei de contestatii; urma contestatiilor;

- Primeste Raportul comisiei de contestatii; _Pred echipei de management si

- Intocmeste un Raport final cu rezultatele implementare a proiectului documentele

selectiei; e _ care au stat la baza reevaludrii.
- Inainteazi echipei de management si

implementare a proiectului Raportul final,
insotit de toate documentele;
- Afiseaza rezultatele finale.

Co-funded by
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Anexe

Anexa 1. Calendarul procesului de selectie a participantilor in cadrul mobilitétii;

Anexa 2. Fisa de autoevaluare/evaluare a participantilor;

Anexa 3. Cerere de Inscriere;

Anexa 4. Acord privind mobilitatile din proiectul de acreditare Erasmus+;

Anexa 5. Declaratie privind dubla finantare;

Anexa 6. Decizie comisie de evaluare CCD IF

Anexa 7. Decizie comisie de contestatic CCDIF

Anexa 8. Decizie comisie de evaluare, unitati de Tnvatdimant membre in consortiul CCD IF; Anexa 9.
Decizie comisie de contestatie, unitati de invatdmant membre in consortiul CCD IF; Anexa 10. Anunt
selectie participanti.

Anexa 11. Tabel transmitere rezultatele selectiei de la partenerii din consortiu catre CCD Ilfov

Co-funded by
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ANEXA 1

CALENDARUL PROCESULUI DE SELECTIE A PARTICIPANTILOR iIN CADRUL

MOBILITATILOR
Nr. Etapa Termen
crt.

L. Elaborare procedura de selectie 12.01.2026

2. Constituirea echipei de selectie a participantilor in cadrul proiectului 26.01.2026
de acreditare mobilitate

3. Prezentarea procedurii de selectie la nivelul membrilor consortiului
/ la nivelul unitatilor de Invatdmant din consortiu (postare pe 29.01.2026
site-urile scolilor, la avizier etc.) si CCD Ilfov

4. Lansarea apelului de selectie participanti in unitdtile membre ale 30.01.2026
consortiului

S. Depunerea dosarelor de candidatura ale solicitantilor, in format 04.02.2026
electronic incarcate pe un link de drive cu permisiune de editare) si
fizic la partenerii din consortiu, respectiv la CCD Ilfov, cu
inregistrare.

6. Evaluarea solicitérilor depuse, la partenerii din consortiu si la CCD | 05.02.2026
[lfov, pe baza grilei de evaluare (4nexa 2). Selectarea din fiecare
partener a numadrului aferent de mobilitati+2-4 rezerve.

7. Transmiterea catre CCD Ilfov de catre toti partenerii din consortiua | 06.02.2026
tabelului du rezultatele evaluarii, ( participanti si rezerve) (Anexa 11),
in format word (semnat/ stampilat la nivelul partenerului din
consortiu) si in format Excel editabil

7. Validarea rezultatelor selectiei la nivelul partenerilor si CCD Ilfov 09.02.2026

Co-funded by
the European Union
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8. Afisarea rezultatelor apelului de selectie 09.02.2026
0. Inregistrarea contestatiilor- Solutionarea contestatiilor 10.02.2026
10. Afisarea rezultatelor finale si transmiterea lor la echipa de management| 11.02.2026
si implementare a proiectului de acreditare

Erasmus+
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ANEXA 2
FISA DE AUTOEVALUARE/EVALUARE
PUNCTAJ | PUNCTAJ| PUNCTAJ
CRITERIUL MAX |AUTOEVA| COMISIE
LUARE
Cunoasterea Programului Erasmus+; Cunoasterea obiectivelor
si a activitatilor propuse In planul de implementare i | 10 puncte
asumarea acestora, consemnate in
Scrisoarea de intentie;
Gradul de participare la cursuri de formare in cadrul
programului Erasmus+ in ultimii 5 ani scolari, dovedite prin
adeverinte, certificate etc. (5 puncte/curs); Participarea la 10 puncte
simpozioane cu specific din cadrul programului Erasmus+,
dovedite prin adeverinte,

certificate (2 puncte/participare);
Nevoia de formare corelata cu obiectivele din formularul
de candidatura sustinutd in Scrisoarea de intentie- in limba 10 puncte
engleza si CV;
Activitatea didactica desfasuratd de candidat vizeaza grupul
tinta inclus in formularul de candidatura dovedita prin realizare,
implementare, coordonare de programe/proiecte/activitati | 10 puncte
extragcolare, rezultate ale elevilor, adeverinte, diplome,
certificate etc.;
Capacitatea de transpunere in practicd a competentelor 10 puncte
dobandite ca urmare a parcurgerii cursurilor de formare
in cadrul mobilitatilor, de multiplicare si diseminare a

Erasmus+
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rezultatelor din proiect, dovedite cu activitati sustinute la
nivelul institutiei, articole, comunicate etc., mentionate in
scrisoare de intentie si CV;

Abilitati de munca in echipa, de management al 10 puncte
timpului,mentionate in CV si Scrisoare de intentie;

Competente  lingvistice  (limbi  de  circulatie | 20 puncte
internationald, minimum A1 — 10 puncte; A2 — 20
puncte)*

Cunostinte de operare IT (atestat sau curs program de | 10 puncte
formare acreditat IT

Debutant (mediul rural) 10 puncte

Total 100 p

Atat unitatile din consortiu cat si participanti selectati sunt incurajati sd caute unitati scolare de
nivel similar pentru job shadowing, sa initieze contacte. Vor avea prioritate la selectie participantii
care primesc invitatie sau au un acord de colaborare cu o unitate similard pentru a participa la un

job shadowing.

*Punctajul de la acest criteriu nu se cumuleaza.

NSl Co-funded by
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ANEXA 3

CERERE DE INSCRIERE
in vederea selectiei pentru participarea la cursurile de formare in cadrul mobilititii
din Proiectul Erasmus+

Cod: 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030

Domnule presedinte,

SUDSEMNALUL/A, Lottt ettt eett e et e e eetaeeeteeereeenteeneeenseeeneeereeanneens
legitimat/a prin ......... seria ...... NI e, CNP o ,
adresa de e-mail.......cccoeevvevevvivienieannee. prin prezenta, solicit inscrierea la concursul de selectie in

vederea participdrii la cursurile de formare din cadrul mobilitdtii cuprinse in Acreditarea Erasmus+
2021-1-RO01-KA120-SCH-000047215

Mentionez ca indeplinesc conditiile de inscriere, conform procedurii de selectie, fiind incadrat
la institutia/unitatea de TNVATAMANT .......cceeiiriiriiiiie ettt st e
membra a consortiului CCD Ilfov. Precizez ca am statut de cadru didactic titular/suplinitor/detasat/, pe

fUNCHA A€ oo, .

Declar cd am luat la cunostinta de prevederile legale in vigoare (Regulamentul nr. 679/2016
privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), precum si de informatiile prevazute in ghidul programului Erasmus+ 2021-2027 si in
Apelul National de propuneri pentru proiecte Erasmus+ 2022, (disponibile pe site-ul
https://www.erasmusplus.ro/) si de obligatia pe care o am privind contractul incheiat cu CCD Ilfov

(parte a contractului dintre ANPCDEFP si CCD Ilfov).

Co-funded by
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Ma angajez sa respect cerintele si termenele prevazute de implementarea proiectului de
acreditare Erasmsus, sa particip la activitatile cuprinse in planul Erasmus+, aprobat prin contractul cu
nr. 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030 si sa intocmesc toate documentele solicitate de echipa de
implementare a proiectului, s diseminez informatiile privind competentele dobandite ca urmare a
parcurgerii cursurilor de formare din cadrul mobilitétilor si sd asigur sustenabilitatea proiectului.

Va multumesc.

Data si localitatea Nume si prenume

Semnatura

Domnului/doamnei presedinte al comisiei de selectie pentru participarea la cursurile de

formare in cadrul mobilititii din Proiectul Erasmus+

Co-funded by
the European Union
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ANEXA 4
ACORD PRIVIND MOBILITATILE DIN PROIECTUL DE ACREDITARE ERASMUS+
cod 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030

SUDSEIMNATUL/A, .ttt ittt ittt et eeseseeesinseessstessnsessnseesannessssnsssssnssessnssesonssesansssssnnsessnnsessn

legitimat/a prin ......... seria ...... DA\ S CNP e ,

in conditiile in care candidatura mea la apelul de selectie in vederea participarii la cursurile de formare
din cadrul mobilitatii Erasmus+ cod 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030 va fi aprobata, imi exprim
acordul privind:

- Participarea la mobilitatea de formare (curs sau job shadowing) agreat impreund cu echipa
proiectului, care intruneste cel mai adecvat criteriile privind:

Participarea la obiectivele din planul Erasmus institutional, aprobat in cadrul proiectului, formarea
competentelor vizate de obiectivele proiectului, contributia la dezvoltarea institutionala a CCD Ilfov
si a unitatii din consortiu precum si nevoia de dezvoltare profesionald a participantului, stabilita la
nivelul comisiei de formare si dezvoltare in cariera didactica

- Perioada, programul de formare si continutul cursurilor de formare sau programului individual
stabilit pentru job shadowing, agreat prin documentele comune ale organizatiei de trimitere si organizatiei
de primire

- Modalitatea de certificare a formarii Adeverintd/ Certificat EuropassMobility;

- Respectarea programului de pregatire de specialitate desfasurata anterior perioadei de
mobilitate;

- Respectarea programului de lucru in cadrul mobilitatii, a solicitdrilor echipei de
coordonare si implementare a proiectului;

- Redactarea raportului individual in termen de 30 de zile de la revenirea de la cursurile de
formare;

- Implicarea activa in activitdtile de diseminare si follow-up a mobilitdtii, conform planului
Erasmus+ aprobat de ANPCDEFP;

- Disponibilitatea de a lucra n echipa si atat timp cat implica finalizarea activitatilor
proiectului.

In cazul renuntirii/neparticiparii la cursurile de formare din cadrul mobilititii, conform

regulamentului financiar descris in Ghidul Erasmus+ si in Contractul semnat de catre ANPCDEFP si
CCD Ilfov, ma angajez sa rambursez contravaloarea cheltuielilor aferente.

Data si localitatea Nume si prenume
Semnaétura
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ANEXA §
DECLARATIE PRIVIND DUBLA FINANTARE
SUDSEIMNATUL/A, 1ottt iitie ittt eeiteeeetteseettessesteeesaseeesssseessnneesannesssnsssesanssessnsssessnnsessnnsesansesssnneess
legitimat/a prin ......... seria ...... NI i, CNP e ,

cadru  didactic titular/detasat/suplinitor 1n  cadrul institutiei/unitatii. = de  invatdmant
e eeeeeeee et eeee———eeeeeeteeaa——————tteeeeetaaaa——————ttteeeeeiaaaaa—teeeaeeseraanaes membra in consortiul CCD Ilfov, in calitate de
beneficiar al proiectului cod 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030, finantat de Uniunea Europeana
,,Educatie scolard”, coordonat de CCD Ilfov, ca lider de consortiu, cunoscand dispozitiile art. 326, Cod
penal, cu privire la falsul in declaratii, declar pe proprie raspudere ca nu beneficiez de alte surse de
finantare din programe europene sau de la bugetul de stat pentru acoperirea cheltuielilor legate de

transport, servicii de formare, sprijin individual.

Data si localitatea Nume si prenume

Semnatura
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ANEXA 6

DECIZIA
Nr.

Privind constituirea comisiei de evaluare a dosarelor participantilor din CCD Ilfov la

cursurile de formare din cadrul proiectului nr. de referinta 2025-1-RO01-KA121-SCH-
000337030.

DIRECTORUL CCD Ilifov,
Mariana-Marcela Liscan,
numita in functie prin decizia cu nr. OMEC Nr. 5862/27.08.2025,

Avand 1n vedere:

Proiectul de mobilitate Erasmus+ cu nr. de referinta 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030, in
cadrul Programului Erasmus+, Actiunea cheie 1: Mobilitatea persoanelor in scopul invatarii,
privitor la repartizarea responsabilitdtilor in echipa de implementare din cadrul institutiei
coordonatorului;

Acreditarea Erasmus pentru mobilitati Erasmus+ in domeniul ,,Educatie scolard” nr. 2021-1-
RO01-KA120-SCH-000047215

Contractul de finantare nr. 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030 Erasmus+ pentru proiecte
de mobilitate;

Prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
Prevederile Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

Ghidul Programului Erasmus+, 2021-2027;

Regulamentului cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, modificat si completat de OMECS nr. 3400/2015 privind modificarea
Regulamentului cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare;

prevederile art. 1 alin (3) din OME nr. 6072 din 31.08.2023 privind aprobarea unor masuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior;
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In conformitate cu prevederile procedurii de selectie a participantilor in mobilititi, domeniul
,Educatie scolard” proiect de acreditare Erasmus+ cod: 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030,
aprobata in CA din data de 17.09.2024.

Decide
ART. 1. Se constituie comisia de evaluare a dosarelor participantilor in mobilitati, domeniul

,Educatie scolara” proiect de acreditare Erasmus+ cod: 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030, cu
urmatoarea componenta:

Presedinte:
Secretar:
Membri:

1.

3.

ART2. Comisia mentionatd la art 1. isi va desfasura activitatea conform procedurii de selectie a
participantilor Tn mobilitdti, aprobatd in CA din data de 17.09.2024.
ART.3. Prezenta decizie se comunicd membrilor echipei de selectie.

CCD Iilfov,
Director,
Mariana-Marcela Liscan,
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ANEXA 7

DECIZIA
Nr.

Privind constituirea comisiei de contestatii a punctajelor obtinute de participantii din CCD
Ilfov la cursurile de formare si activitati de job shadowing din cadrul proiectului nr. de
referinta 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030

DIRECTORUL CCD lIlifov,
Mariana-Marcela Liscan,
numita in functie prin decizia cu nr. OMEC Nr. 5862/27.08.2025,

Avand in vedere:

- Formularul de candidatura pentru proiectul de mobilitate Erasmus+ cu nr. de referinta 2025-1-
ROO01-KA121-SCH-000337030 ,jin cadrul Programului Erasmus+, Actiunea cheie 1:
Mobilitatea persoanelor in scopul Invatarii, privitor la repartizarea responsabilitatilor in echipa
de implementare din cadrul institutiei coordonatorului;

- Acreditarea Erasmus pentru mobilitdti Erasmus+ in domeniul ,,Educatie scolard” nr. 2022-1-
ROO01-KA120-SCH-000110363;

- Contractul de finantare nr. 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030 Erasmus+ pentru proiecte
de mobilitate;

- Prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

- Prevederile Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

- Ghidul Programului Erasmus+, 2021-2027;

- Regulamentului cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, modificat si completat de OMECS nr. 3400/2015 privind modificarea
Regulamentului cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare;

- Prevederile art. 1 alin (3) din OME nr. 6072 din 31.08.2023 privind aprobarea unor masuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior;
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In conformitate cu prevederile procedurii de selectie a participantilor in mobilititi, domeniul
,Educatie scolara” proiect de acreditare Erasmus+ cod: 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030
aprobata in CA din data de 17.09.2024

Decide

ART. 1. Se constituie comisia de contestatii a punctajelor obtinute de participantii la apelul de
selectie in mobilitati, domeniul ,,Educatie scolard” proiect de acreditare Erasmus+ cod: 2025-1-RO01-
KA121-SCH-000337030 cu urmatoarea componenta:

Presedinte:

Secretar:

Membri:

1.

2.

3.

ART2. Comisia mentionatd la ART 1. 1si va desfasura activitatea conform procedurii de selectie a
participantilor Tn mobilitdti, aprobatd in CA din data de 17.09.2024.
ART.3. Prezenta decizie se comunicd membrilor echipei de selectie.

CCD Iilfov,
Director,
Mariana-Marcela Liscan,
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ANEXA 8

DECIZIA
Nr.

Privind constituirea comisiei de evaluare a dosarelor participantilor din unitatea de invatiméant
......................................................................... membra in consortiul CCD Ilfov la cursurile de
formare si activitati de job shadowing din cadrul proiectului Mobilitate Scolara nr. de referinta

2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030
Directorul ........coeeeueriveeisnecneecsnensnnnne , numit in functie prin decizia cu nr. ............

Avand 1n vedere;

Proiectul de mobilitate Erasmus+ cu nr. de referintd 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030 in
cadrul Programului Erasmus+, Actiunea cheie 1: Mobilitatea persoanelor in scopul invatarii,
privitor la repartizarea responsabilititilor in echipa de implementare din cadrul institutiei
coordonatorului;

Acreditarea Erasmus pentru mobilitdti Erasmus+ in domeniul ,,Educatie scolard” nr. 2021-1-
RO01-KA120-SCH-000047215

Contractul de finantare nr. 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030 tip, Erasmus+ pentru
proiecte de mobilitate;

Prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
Prevederile Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

Ghidul Programului Erasmus+, 2021-2027;

Regulamentului cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, modificat si completat de OMECS nr. 3400/2015 privind modificarea
Regulamentului cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare;

Prevederile art. 1 alin (3) din OME nr. 6072 din 31.08.2023 privind aprobarea unor masuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OME Nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

In conformitate cu prevederile procedurii de selectie a participantilor in mobilititi, domeniul

,Educatie scolard” proiect de acreditare Erasmus+ cod: 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030.
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Decide

ART. 1. Se constituie comisia de evaluare a dosarelor participantilor iIn mobilitati, domeniul
,EBducatie scolard” proiect de acreditare Erasmus+ cod: 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030, cu
urmatoarea componenta:

Presedinte:

Secretar:

Membri:

1.

2.

3.

ART2. Comisia mentionatd la ART 1. 1si va desfasura activitatea conform procedurii de selectie a
participantilor Tn mobilitati.
ART.3. Prezenta decizie se comunica membrilor echipei de selectie.

Director
Prof.
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DECIZIA
Nr.

Privind constituirea la CCD Ilfov comisiei de contestatii a punctajelor obtinute de solicitantii

pentru participarea la
cursurile de formare si job shadowing din cadrul proiectului, nr. de referinta
2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030

DIRECTORUL CCD lIlfov,
Mariana-Marcela Liscan, numita in functie prin decizia cu nr.
OMEC Nr. 5862/27.08.2025,

Avand 1n vedere;

Proiectul de mobilitate Erasmus+ cu nr. de referinta 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030 in
cadrul Programului Erasmus+, Actiunea cheie 1: Mobilitatea persoanelor in scopul invatarii,
privitor la repartizarea responsabilitdtilor in echipa de implementare din cadrul institutiei
coordonatorului;

Acreditarea Erasmus pentru mobilitati Erasmus+ in domeniul ,,Educatie scolara” nr. 2021-1-
RO01-KA120-SCH-000047215

Contractul de finantare nr. 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030 tip, Erasmus+ pentru
proiecte de mobilitate;

Prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
Prevederile Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

Ghidul Programului Erasmus+, 2021-2027;

Regulamentului cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, modificat si completat de OMECS nr. 3400/2015 privind modificarea
Regulamentului cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invdtdmant preuniversitar,
aprobat prin OME Nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

Prevederile art. 1 alin (3) din OME nr. 6072 din 31.08.2023 privind aprobarea unor masuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior;
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In conformitate cu prevederile procedurii de selectie a participantilor in mobilititi, domeniul
,Educatie scolard” proiect de acreditare Erasmus+ cod: 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030.

Decide

ART. 1. Se constituie comisia de contestatii a punctajelor obtinute de participantii la apelul de
selectie in mobilitati, domeniul ,,Educatie scolard” proiect de acreditare Erasmus+ cod: 2025-1-RO01-
KA121-SCH-000337030 cu urmatoarea componenta:

Presedinte:

Secretar:

Membri:

1.

2.

3.

ART2. Comisia mentionatd la ART 1. 1si va desfasura activitatea conform procedurii de selectie a
participantilor Tn mobilitati.
ART.3. Prezenta decizie se comunica membrilor echipei de selectie.

Director CCD Ilfov Prof.
Mariana-Marcela Liscan
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ANEXA 10

ANUNT SELECTIE PARTICIPANTI

in cadrul proiectului nr. de referinta 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030

Va aducem la cunostinta faptul ca CCD Ilfov anunta concurs de selectie a 52 cadre didactice,
cu/fara statut de formator, si 20 de persoane -rezerva, care sa participe la cursurile de formare si
activitatile de job shadowing din cadrul proiectului nr. de referinta 2025-1-RO01-KA121-SCH-

000337030.

Curs Job Total

shadowing

Rezerve

CCD Ilfov 10 2 12

1)

LICEUL 1 7 8
TEORETIC
IOAN PETRUS
OTOPENI

2)

SCOALA 1 3 4
GIMNAZIALA
NR. 1 BUFTEA

3)

SCOALA 1 3 4
GIMNAZIALA
NR. 1 GRUIU
SNAGOV

4)

SCOALA 1 3 4
GIMNAZIALA
NR.1,

CIOROGARLA

5)

SCOALA 1 3 4
GIMNAZIALA
NR 2 CHITILA

Erasmus+
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6) SCOALA 1 3 4 2
GIMNAZIALA
NR.1

MOGOSOAIA

7) GRADINITA 2 2 4 2
NR.1
VOLUNTARI

8) GRADINITA 2 2 4 2
NR.3
VOLUNTARI

9) GRADINITA ,, |2 2 4 2
CASUTA
COPILARIEI"
BUFTEA

TOTAL 22 30 52 26

Participanti selectati sunt incurajati sd caute unitati scolare de nivel similar pentru job shadowing,
sd initieze contacte. Vor avea prioritate la selectie participantii care primesc invitatie sau au un acord
de colaborare cu o unitate similard.Criteriile de selectie, Calendarul de selectie, etapele selectiei,
componenta dosarului de candidaturd, Fisa de autoevaluare/evaluare, Cererea de inscriere, Declaratia
privind dubla finantare, Acordul privind mobilitatile din cadrul proiectului Erasmus+ sunt cuprinse in
Procedura operationala de selectie a participantilor in mobilitati, domeniul ,,Educatie scolara” proiect de
acreditare Erasmus+ cod: 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030 (Anexele 1-5)*.

Dosarele se depun la secretariatul comisiei de evaluare a participantilor in mobilitati, conform
calendarului de selectie.

Conform metodologiei/ regulamentului proiectului sus mentionat, participantii selectati la cursuri
trebuie sa 1s1 asume 20% din costurile necesare pentru participarea la mobilitate.

Dupa intocmirea raportului final al proiectului, daca acesta este aprobat, participantii vor primi

sumele aferente procentului suportat initial.

Rezultatele apelului de selectie vor fi comunicate pe adresele de e-mail mentionate in cererea
de inscriere.
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* Anuntul de selectie va fi afisat la avizier sau pe site-ul institutiei/unitatii de Invatdmant impreuna cu
Anexele 1-5 cuprinse 1n prezenta procedura.
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ANEXA 11

Antet unitate

Se va transmite in format word scanat (semnat/stampilat) si in format editabil, in excel pe email la

Stimata doamna director,

Va transmitem rezultatele procedsului de evaluare a candidaturile aferente mobilitatilor in cadrul proiectului

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gacsIBZqvz0zVTTRMVLbZd6sKygm_4e2/edit?usp=sharing&ouid=10

nr. de referinta 2025-1-RO01-KA121-SCH-000337030
Acestea se obiectiveaza in lista de participanti, grupati in echipe (2-3 participanti din unitate) si rezerve

COMPLETATI FIECARE PARTENER IN ACEST FORMULAR EDITABIL!

8191755152338029442 &rtpof=true&sd=true

Transmitere ccdilfov@gmail.com

Nr | Nume Special [Preda la nivel [Functie Telefon /WP [Email Participant| Face Link

. itatea  [Prescolar, management (gmail) /rezerva echipa cu | dosar

crt Primar, Da/Nu nume candidat
Gimnazial, ura
Liceal

1

2

3

4.

5

6

7

8

9

Erasmus+
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