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PROCEDURA OPERATIONALA
Selectia profesorilor-metodisti la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov
in anul scolar 2023-2024

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN
CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:
Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. privind
responsabilii/
operatiunea
1, 2 3. 4. 5,
i
1.1. Inspector scolar pentru ‘
Elaborat Corina MIRESCU : 25.09.2023
dezvoltarea resursei umane
P §
1.2 Cristina PETRE- Inspector Scolar General /
Verificat . 27.09.20
GHITA Adjunct
1.3. | Aprobat Adriana STOICA Inspector Scolar General 28.09

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR procedurii de lucru:

Nr. | Editia / revizia Componenta revizuita Modalitatea de Data de la care se apﬁzﬁ
crt. | in cadrul editiei revizuire prevederile edifiei /
revizuirii editiei
T 2 ES 4.
2.1. Editia [
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2.2

Revizia 1

Numar locuri, criterii selectie
(conform adresei MENCS
42550/21.09.2016)

21.09.2016

2.3

Revizia 2

Numar locuri, criterii selectie

conform adresei MEN nr.
39.014/21.09.2017

27.09.2017

2.4

Revizia 3

Numdr locuri, criterii selectie

conform adresei MEN nr.

37620/13.09.2018

18.09.2018

2.5

Revizia 4

Numar locuri, criterii selectie

conform adresei MEN nr.

37415/11.09.2019

17.09.2019

2.6.

Revizia 5

Numar locuri, criterii selectie

conform adresei MEC nr.

6098/DGIP//10.09.2020

17.09.2020

2.7.

Revizia 6

Numar locuri, criterii selectie

conform adresei ME nr.

33207/21.09.2021

23.09.2021

2.8.

Revizia 7

Numdr locuri, criterii selectie

conform adresei ME nr.

4700/DGMRURS/22.09.2022

30.09.2022

2.9.

Revizia 8

Numar locuri, criterii selectie

conform adresei ME nr.

2970/DHMRURS/19.09.2023

28.09.2023

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru

Nr. Scopul Ex. | Comparti Functia Nume si prenume | Data primirii | Semn.
crt. difuzarii Nr. ment
b A 2 o 4 41 5. 6.
Inspector Scolar
3.1. | Aprobare 1 | Conducere Adriana STOICA 28.09.2023
General
Inspector $colar | Cristina PETRE- )
3.2. | Avizare 1 | Conducere ) 28.09.2023 /| [!, ]
General Adjunct | GHITA (| / 1( g
3.3. | Aplicare 1 | Curriculu | Inspectoriscolari | Conform listei 28.09.2023 | !
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m §i
inspectie
scolard
Inregistrare Secretar -
3.4. Secretariat Purec Cristina 28.09.2023 C"C/ 0
si arhivare
Consiliul
de ﬁe
3.5. | Informare 1 Secretar CA Gridan Maria 28.09.2023 0{/ 7
Administr
atie
; Serviciul - .
36, Informatizar 1 | Inforiatiz COHS]I[EI" Tanase Cornel 28.09.2023
e are Informatizare Ionel

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura:
Stabileste modul de realizare a selectiei profesorilor - metodisti;
Asigurid existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;
Asigura realizarea activitdtii procedurale, in conformitate cu normele legale in vigoare;
Asigura cadrul de legalitate, obiectivitate si transparentd a procesului de selectie la nivelul 1S] Ilfov;
Prezenta procedura este elaborata in baza prevederilor art. 1 alin. (3) din OME nr. 6072/2023 si din
Metodologia formdrii continue a personalului didactic din fnvdfdmantul preuniversitar aprobatd prin
Ordinul Ministerului FEducatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului numdrul 5561,/2011, cu
modificarile si  completdrile ulterioarecu respectarea confinutului Adresei ME nr.

2970/DGMRURS/19.09.2023.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurda se aplicd in Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov si se adreseazd
inspectorului scolar general adjunct, inspectorilor scolari din departamentul curriculum si inspectie
scolard, directorilor si cadrelor didactice din unititile de invitdmant de stat si particulare din judetul
llifov.

Activitatea depinde de activitatea compartimentelor: curriculum si inspectie scolard,

secretariat, juridic, directori, personalul didactic din unitatile de invatamant.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE
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6.1 OME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de inviitimant preuniversitar si superior;y

6.2. Metodologia privind formarea continud a personalului din invdtdmAntul preuniversitar
(0.M.E.C.T.5.5561/2011);

6.3. Regulamentul - cadru de organizare si funcfionare a inspectoratelor gcolare (0.ME.C.T.S.
5530/2011);

6.4. O.M.E. nr. 4183/04.07.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar;

6.5.  Regulamentului de inspectie a unititilor de Invitdméant preuniversitar (0.M.E.C. 6106/2020)
6.6. Adresa MEN nr, 39014/21.09,2017;

6.7.  Adresa MEN nr.37620/13.09.2018;

6.8.  Adresa MENnr.37415/11.09.2019;

6.9.  Adresa MEC nr. 6098/DGIP//10.09.2020;

6.10. Adresa ME nr.33207/21.09.2021;

6.11. Adresa ME nr. 4700/DGMRURS/22.09.2022;

6.12. Adresa ME nr, 2970/DGMRURS/15.09.2023.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedura operationald | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

vederea realizarii activititii, cu privire la aspectul procesual.

2. Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobati si difuzata.

3. Revizia In cadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenes,
edifii dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

proceduirii operafionale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. |Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Proceduri operationali
2. E Elaborare

3. v Verificare
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4, A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
8. Af. Afisare
9. 15] lifov Inspectoratul Scolar judegean lifov
10. MEN Ministerul Educatiei Nationale
11, ME. Ministerul Educatiei

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitati:

Tn baza Metodologiei formirii continue a personalului didactic din invatimantul preuniversitar

aprobati prin OMECTS 5561/2011, a Regulamentului - cadru de organizare si functionare a

inspectoratelor scolare (OMECTS 5530/2011) si a Regulamentului de inspectie a unitdfilor de

invatdmant preuniversitar (OMEC 6106/2020), in invatiméintul preuniversitar isi pot desfisura

.activitatea metodisti ai IS] pe discipline de Tnvatimant, in invd{imantul prescolar si primar, precum si

pentru activitdfi educative formale si nonformale si programe comunitare in domeniul educatiei §i

formarii profesionale.

fn procesul de selectie a metodistilor pentru anul scolar 2023-2024, pentru constituirea

Corpului de metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov, se poate Inscrie orice cadru didactic

care indeplinegte urmatoarele criterii generale:

-

ki
v

4

Studii: superioare, corespunzitoare functiei didactice ocupate;

Statut profesional: titular in invatimantul preuniversitar de stat;

Evolutie in carierd: minimum gradul didactic II;

Calitatea activitifii didactice: calificativul anual FOARTE BINE, obtinut in fiecare dintre

ultimii 5 ani scolari;
Experienti in desfisurarea activititii de mentorat didactic sau a unor activitifi de tip metodic,
experientd certificatd de conducerea unitétii de invatimant n baza activitafilor desfasurate de

candidat Tn_ultimii 3 ani scolari (Anexa 10).

Criterii specifice:

Absolvirea cu certificat a cel putin unui program de formare in cadrul proiectelor
Profesionalizarea carierei didactice - PROF sau Curriculum relevant, educatie deschisd pentru
tofi - CRED, sau inscrierea la unul din aceste proiecte sau parcurgerea unuia din acestea, la

momentul inscrierii;
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v' Absolvirea cu certificat a cursului de metodist constituie avantaj;

Absolvirea unuia dintre programele de formare continui acreditat In cadrul proiectelor in
care Ministerul Educatiei a avut calitatea de beneficiar, pentru. functia de educator-puericultor,
dupd cum urmeaza:

- Programul de Reformé a Educatiei Timpurii (PRET);

- Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PET]);

- Proiectul POCU - Educatie Timpurie Incluzivi si de Calitate (ETIC);

- Proiectul privind organizarea gi derularea programului de formare Abilitate curriculard pentru

educatie timpurie, aprobat prin OME nr. 3811/10/03/2023.

Pentru disciplina consiliere st orientare/consiliere _si dezvoltare personald, selectia
metodistilor se va face dintre cadrele didactice care indeplinesc conditiile generale si specifice §i au

calitatea de diriginte.

Persoanele care ocupil functii de conducere, indrumare si control nu pot desfigura

activitate metodici, in calitate de metodisti ai 1.S.J. Ilfov, pe durata exercitirii functiei.

8.2. Organizarea selectiei

Selectia pentru ocuparea functiei de metodist se organizeazd de citre Inspectoratul $colar
Judetean Ilfov,

Inspectoratul Scolar va comunica in termenul legal previzut; prin afisare la avizierul I§] llfov si
la cel al CCD Nfov precum si pe site-ul oficial al 15] llfov http: / /www.isjilfov.ro, urméatoarele documente:
apelul de selectie, criteriile de selectie, calendarul de selectie, numdrul de locuri alocat fiecirei
discipline in anul scolar 2023-2024.

Incrierea la selectie se face conform graficului de selectie anuntat.

Vor participa la selectie doar candidatii ale ciror dosare intrunesc integral conditiile din
prezenta procedura.

Metodistii selectati in anii precedenti, in baza evaluirii activititii desfigurate in aceastd calitate
si a verificdrii criteriilor generale si specifice, pot fi reconfirmati §i in anul gcolar 2023-2024, cu
acordu] acestora. Candidatii vor completa o fisi de evaluare si un. memoriu de activitate (Anexa 7 §i

Anexa 8).



T INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN

FMINISTERUL BEDUCATIEL
HBEFOoV '

Nu se reconfirmi persoanele care 1n anul scolar 2023-2024 ocupa functii de conducere sau de
indrumare §i control,

fn vederea organizirii si desfisuririi selectiei, IS] Ilfov constituie comisia de organizare si
desfasurare a selectiei, In urmétoarea componenta:

presedinte - inspectorul scolar general adjunct responsabil al Compartimentului Curriculum si
inspectia scolard

vicepregsedinte - inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

membri~ inspectorii scolari pe discipline/specializari

secretar - informatician

8.3. DOSARUL DE INSCRIERE
Dosarul de inscriere va cuprinde urmatoarele documente:

1. Cerere de inscriere (model-anexa 1};
2. Recomandarea din partea Consiliului de Administratie al unititii de invtaméant;
3. Scrisoare de intentie;
4, Adeverinta cu calificativele dim ultimii 5 ani de activitate;
5. Adeverinta din care s3 reiasi experienta in desfigurarea activitdtii dé mentorat didactic sau a unor
activitdti de tip metodic, experientd certificatd de conducerea unitdfii de Invdtdméant in baza
activitdfilor desfasurate de candidat in ultimii 3 ani scolari {model-anexa 10};
6. CV (anexa 2) sustinut de acte doveditoare, asumat prin semnatura pe fiecare paginé;
7. Copii autentificate prin semnatura proprie, ale:

o Actului de titularizare In unitatea de Invatimant;

o Adeverintelor/certificatelor/diplomelor de acordare a ultimului grad didactic/a

titlului stiintific de doctor;

o Actelor de studii {diplom3 de licent? si alte documente doveditoare care sustin CV-ul);

o Documente justificative privind cursuri parcurse, in ultimii 5 ani scolari.
8. Adeverintd de vechime la catedrd, in specialitate;
9. Adeverintd din care si rezulte cd indeplineste functia de profesor diriginte, pentru candidatii la
functia de metodist pentru disciplina consiliere si orientare /consiliere si dezvoltare personald.
10. Adeverinti sau copie decizie responsabil/membru in Comisia pentru Mentorat Didactic §i Formare
in Cariera Didactic, pentru functia de profesor metodist pentru compartimentul dezvoltarea resursei
umane.,
11. Opisul dosarului, pe care se va consemna numirul total de file, in dublu exemplar, unul la dosar §i

unul la candidat.
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Dosarul de inscriere la selectie se depune la Secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov,
in perioada stabilitd prin graficul de organizare si desfasurare a selectiei pentru ocuparea functiei de
metodist al Inspectoratului Scolar Judetean lifov. Dupi inregistrare nu se mai admite completarea cu

documente a dosarului. Numarul de Inregistrare se di pe opisul dosarului.

8.4. NUMARUL DE LOCURI LIBERE/DISCIPLINE:
Pentru anul scolar 2023 - 2024 concursul de selectie a metodistilor se organizeazad pe
discipline/specializari, dupd confirmarea metodistilor din anul scolar 2022-2023, conform

calendarului.

8.5. SELECTIA METODISTILOR:
fnanul scolar 2023-2024, selectia profesorilor metodisti pe discipline de studiu se va realiza astfel:
Etapal:
Validarea profesorilor metodisti din anul scolar 2022-2023, care Indeplinesc conditiile:
s  menfionate in prezenta proceduri;
e Minim 70 de puncte in urma evaludrii inspectorului de specialitate conform figei de evaluare
(Anexa 7) pe baza memoriului de activitate (Anexa 8);
o Acceptad functia de metodist pentru anul scolar 2023-2024, prin acordul scris (Anexa 9).
Etapaall-a:

Pentru locurile rdimase neocupate in urma etapei I, se organizeaza concurs de selectie.

8.6. CALENDARUL SELECTIEL:

ETAPELE ORGANIZARII SI DESFASURARII SELECTIEI TERMENE

Afigarea pe site-ul I§] a procedurii operationale privind desfisurarea concursului de | 28.09.2023

selectie a profesorilor metodisti

Afisarea pe site-ul I5] a numirului de locuri rimase libere pentru funcgia de 28.09.2023
profesor metodist
Depunerea la Secretariatul IS] a acordurilor de reconfirmare a profescrilor 29.09.2023 -

metodisti/dosarelor de candidaturi pentru functia de profesor metodist (in atentia | 02.10.2023

inspectorului de specialitate)

Desfasurarea selectiei metodistilor/interviul de selectie a metodistilor 03.10.2023 -
04.10.2023

Afisarea rezultatelor finale 06.10.2023
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Aprobarea listei cadrelor didactice - profesori metodisti in CA; afisarea rezultatelor | 06.10.2023

si-emiterea delegatiilor

8.7. DESFASURAREA SELECTIEL:

Selectia pentru ocuparea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean lifov cuprinde
urmatoarele probe:
1. Evaluarea Curriculumului Vitae (EUROPASS) al candidatului;
2, Interviu in fata comisiei de selectie prin care se testeazi cunostintele de legislatie scolard si de
didacticd din domeniul specific functiei.

Comisia de interviu este alcituiti din 3 inspectori scolari, care completeazi individual
documentele de evaluare, punctajul final realizindu-se din media aritmeticd a celor 3 punctaje
individuale acordate.

Ambele probe sunt obligatorii.

1. Evaluarea Curriculumului Vitae se face in plenul comisiei, pe baza documentelor din desarul
de Inscriere.

Analiza si evaluarea rezultatelor obtinute in educatie si formare, a aptitudinilor si
competentelor personale se realizeaza pe baza itemilor §i a punctajului din Anexa 6 la prezenta
procedurd. Punctajul maxim al probei este de 50 de puncte, iar cel minim de promovare al probei este

de 20 de puncte.

2. Evaluarea probei de interviu sustinut in plenul comisiei se face utilizind fisa de evaluare din
Anexa 4. Punctajul maxim al probei este de 50 puncte, iar cel minim de promovare a probei este de 30
de puncte.

Punctajul maxim total este de 100 de puncte, iar cel minim de promovare a concursului este
de 50 de puncte, cu conditia promovirii fiecirei probe in parte.

Punctajul probelor pentru fiecare candidat este inscris in borderoul de notare prevazut la
Anexa 6.

Locurile pentru profesorii metodisti pentru specialitate ai 1.5.). IIfov vor fi ocupate de candidatii
promovati, in ordinea descresciitoare a punctajului in limita locurilor disponibile.

Un membru al comisiei de selectie intocmeste procesul:verbal in care se consemneaza

desfisurarea si rezultatele concursului. Procesul-verbal este semnat de tofi membri comisiei.
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9.

DISPOZITII FINALE

Nu se admit contestatii.

Numarul profesorilor metodisti ai 1.S]. lifov se stabileste printr-o notd de fundamentare

fnaintatd inspectorului gcolar general adjunct, care are in subordine Compartimentul Curriculum gi

Inspectie Scolard. Propunerea numarului de profesori metodisti va fi inaintatd de cdtre inspectorul de

specialitate prin raportare la numarul de cadre didactice existente la nivelul judetului lifov la acea

specialitate/domeniu si la numarul de inspectii estimat.

anual, in urma evaluarii activitatii profesorilor metodisti.

Numirea metodistilor se face prin decizia inspectorului scolar general, urmand si fie reinnoita

In cazul eliberirii din functia de profesor metodist din motive personale sau pentru

neindeplinirea sarcinilor pe parcursul anului scolar 2023-2024, constatatd de catre inspectorul de

specialitate, locurile vacantate vor fi scoase la concurs, organizéndu-se etapd de selecfie pe aceeasi

structura ca cea cuprinsa in prezenta procedura.

10. Responsabilitifi si rispunderi in derularea activitagii

Nr.
crt.

Compartimentul (postul) /

actiunea (operafiunea)

I

I

Il

IV

1,

Curriculum si inspectie scolara,

dezvoltarea resursei umane

Inspectorul  Scolar General

Adjunct

Inspectorul Scolar General

Curriculum si inspectie scolard

Ap.

Arhivarea documentelor

rezultate din procesul de
supraveghere/supervizare a

activitdtilor - secretar/arhivar

Ah.

10
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ANEXA 1 - LISTA INSPECTORILOR SCOLARI
ANEXA 2 - CERERE-TIP PENTRU INSCRIEREA LA SELECTIA METODISTILOR

ANEXA 3 -MODEL.DE CV

ANEXA 4 - EVALUARE INTERVIU

ANEXA 5 - SELECTIE METODISTI - BORDEROU DE NOTARE
ANEXA 6 - FISA DE EVALUARE A CURRICULUMULUI VITAE
ANEXA 7 - FISA DE EVALUARE

ANEXA 8 - MEMORIU DE ACTIVITATE

ANEXA 9- CERERE-TIP MENTINERE/CONFIRMARE METODIST
ANEXA 10- ADEVERINTA EXPERIENTA MENTORAT DIDACTIC

11. CUPRINS

Numirul componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

cadrul procedurii

operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea | 1
editiei sau, supd caz; a reviziei In cadrul editiei procedurii
operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii | 1-2
operationale

3. Lista cuprinzdnd persoanele 1a care se difuzeazi editia sau, | 2-3
dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4, Scopul procedurii operationale 3
Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3

| 6. Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile activititii | 3-4

procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura | 4-5
operationald

8. Descrierea procedurii operationale 5-9

9, Dispozitii finale 10

10. Responsabilititi si rdspunderi In derularea activitafii 10

11. Cuprins 11

12. Anexe 12-22

13. Bibliografie 23

12, ANEXE
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Anexal

Lista inspectorilor scolari - departamentul curriculum si inspectie scolard care au primit
procedura operationald privind selectia profesorilor-metodisti la nivelul Inspectoratului

Scolar Judetean Illfov
in anul scolar 2023-2024

Nr. Nume i prenume Functia Data Semnétura

crt. inspector scolar

1. Bantas Maria Inspector inv.prescolar

2. Sandu Elena Luminita | Inspector inv.prescolar

3. Dumitru Corina lleana | Inspector inv.primar

4, Stinicd Nicoleta Inspector inv.primar

5. Gavrild Roxana Inspector inv.primar

6. Gridan Maria Inspector limba si literatura roméni

7. Galbenu Andrei Inspector limbi moderne

8. Moraru Daniela Inspector matematica/informatica

9, Ghete Marieta Inspector biologie/activititi educative

10. Petre Florin Bogdan Inspector geografie/istorie

11. Neagu Citdlina Luiza | Inspector socio-
umane/consiliere/psihologie

12. Bogus Vasile Inspector religie otodoxd/educatie
muzicald/educatie plastica

13. Tecu Doina Inspector discipline tehnice

14, Cozma Rodica Inspector invatdmant special

15. lordache Titel Inspector educatie fizicd si sport

16. Miclea Teodora Inspector fizici/chimie

12
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Anexa 2

Cerere-tip pentru inscrierea la selectia metodistilor

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

SUBSEIMIMATUL [ wovereieeeeeeiere e e ireeescr s vetses e vre s s aensncsmasrses e resses sussss s simesseersresa st s ens s senses sseson)

{nume, initiala tatiiui, prenume)

CNP v doniciliat (@) TNt s ens
R , 103 [=3{ ) 1 IO YOUROROTR E-MAiL e e e , absolvent

71 K U TP o= s 3 o | s | 4 F= (o1 8 (o N 191172V &

O UROOUP SO TP SPPRPEROTPRORVORR o - S o 1o 10 0| W4 o7=3 <14 | <}

didactic ............ , media . , obtinut in anul ... , VA rog si aprobati Inscrierea la

selectia cadrelor didactice metodiste,

SPECIALIEATEA cuevtveeeicesreses e e v s crasssre s e seseraes e e senscssasestars ses errses .

Data. Semndtura

.....................................................................

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov
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Anexa 3: Model de CV
' europass—

Curriculum vitae
Europass

Informatii personale
Nume / Prerume

Adresi(e)
Telefon{cane)

Fax{uri)
E-mail(uri)
Nationalitate(-tat})
Data nagterii

Sex

Locul de munca vizat /
Domeniul ocupational

Experienta profesionala

Perioada

Funciia sau postul ocupat

Activitdti si responsabilitdfi principale
Numele si adresa angajatorului

Tipul activitafii sau sectorul de activilate

Educatie i formare

Perioada

Calificarea / diploma obfinuta

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite
Numele si tipul insfitutiei de fnvatamant
! furnizorului de formare

Nivelu! Tn clasificarea nationald sau
internafionald

Inseraf fotografia. (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Nume, Prenume (rubrica facultativa, vezi instructiunile)
Numar imobil, nume strada, cod postal, localitate, tara {rubrica facultativa, vezi instructiunile)
(rubrica facultativa, vezi Mobil:
instructiunile)

{rubrica facultativa, vezi
instructiunile)

{rubrica facultativa, vezi instructiunile)
{rubricé facultativa, vezi instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi instructiunile)
(rubrica facultativa, vezi instructiunile)
(rubric facultativa, vezi instructiunile)

{rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Mentionafi separat fiecare experientd profesionald relevantd, incepéind cu cea mai recentd
dintre acestea. {rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Menfionaii separat fiscare forma de invatamant si program de formare profesionald-absolvite,
incepand cu cel mai recent. (vezi instructunile)

{rubrica facultativa, vezi instructiunile)
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MATRESTERDL BDOCATEE]

Aptitudini si competente
personale

Limba(i) materna(e)
Limba(j) straina(e) cunoscuta(e}

Autoevaiuare
Nivel european {*)

Limba
Limba

Competente si abilita}j sociale
Competente si aptitudini
crganizatorice

Competente si aptitudini tehnice
Competente si aptitudini de utilizare
a calculatorului

Competente si aptitudini artistice
Alte competente si aptitudini
Permis(e) de conducere

Informatii suplimentare

Anexe

Precizali limbaile) materni(e) (dac este cazul specificati @ doua limbé maternd, vezi
instructiumile)

Tntelegere Vorbire Scriere
Ascuitare Citire Participare la Discurs oral Exprimare
conversatie scrisi

{*} Nivelul Cadrului Eurapean Comun de Referintd Pentru Limbi Stréine

Descriell aceste competente si indicali contextul in care au fost dobéndite. (Rubrica faculiativa,
vezl instructiunile)

Descriel aceste competente si indical conlextul in care au fost dobandite: (Rubrica facultativa,

‘vezi instructiuniie)

Descriefi aceste competente si indicafi contextul in care au fost dobandite. (Rubrica facultativa,
vezi insiructiunile)

Descrieti aceste competente si indicali contextul Tn care au fost dobandite. (Rubrica facuitativa,
vezl instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextu! in care au fost dobéndite. (Rubrica facultativa,
vezi instruciiunile)

Descriefi aceste competente gi indicati contextul in care au fost dobandite. {Rubrica facultativa,
vezi instrucfiunile}

Mentionati daca detinefi un permis de conducere §i categoria. (Rubric facultativa, vezi
instructiunile)

Includeti aici orice alte informafji utile, care nu au fost menjonate anterior, de exemplu;
persoane de contact, referinte etc. (Rubrica facullativd, vezi instructiunile)

Enumeraij documentele anexate CV-ului. (Rubrica facultativa, vezi instruciiunile)

15
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Anexa 4
Numele si prenumele candidatulti ..ooesciersiianse, N
Data ...ccinerenimisssisnnn
EVALUARE INTERVIU
Nr. Domenii Punctaj Punctaj
crt. maxim obtinut
1. Legislatie scolara: 15
- Cunoasterea legislatiei din domeniul
Tnvatdmantului si.a metodologiilor specifice
functiei;
- Cunoasterea documentelor de
reglementare a inspectiei gcolare.
2. Curriculum: 20
- Concept, tipuri;
- Planuri cadru, Programe scolare;
- Curriculum National, CDEOS.
3. Tradsaturi de personalitate; 15
- Capacitatea de perceptie globala si sinteza,
prezentd de spirit, structuri caracteriale,
atitudini favorabile schimbdrii etc.
TOTAL 50
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Anexa b

SELECTIE METODISTI
Numele si prenumele candidatutui
Disciplina,
Data
BORDEROU DE NOTARE
Nr, Proba Punctaj Punctaj
crt. maxim realizat
A Evaluarea CV-ului 50
B Interviu 50
Total general 100

EXAMINATORI:
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Anexa 6
FISA DE EVALUARE A CURRICULUMULUI VITAE

NUMELE ST PRENUMELE CANDIDATULUI

DATA
NR. | CRITERI} PUNCTA] | PUNCTA]
CRT. MAXIM REALIZAT
50 PCT.
1. Studii 10
Cursuri universitare 7
Cursuri postuniversitare / Master 2
Doctorat 1
2, Participare la programe de formare/perfectionare in 10
specialitate si/sau in managementul educational
- (2 pet x stagiu/program/curs - dar nu mai mult de 10 pct.)
3. Experientd in activitate doveditd Tn: 6
-membru in Consiliul de Administratie al unitétii de invdtdmant, | 3

responsabil comisii permanente din scoald {1 pct/functie)
-responsabil cerc pedagogic, metodist, membru in consiliul | 3
consultativ, coordonator practica pedagogicd {1 pct/functie)

4.* Lucriri/de management educational sau in specialitate publicate | 3
cu ISBN/ISSN (0,5 pct / tucrare)

Articole de management educational sau de specialitate
publicate cu ISBN/ISSN (1 pet / lucrare)

5* Capacititi organizatorice si participarea la desfisurarea | 9
activititilor metodice, olimpiade, concursuri scolare, sesiuni de
comunicdri stiintifice, comisii de lucru la nivel de judet/
national/ international, demonstrate prin decizii, adeverinte,
ordine de ministru, procese-verbale etc.:

-judet: 0,5 pet/activitate, nu mai mult de 4 pct;

-national: 0,5 pct/activitate, nu mai mult de 3 pct;

- international: 1 pct/activitate, nu mai mult de 2 pct.

6,* Participarea la examenele nationale: EN I, ENIV,ENVLENVIII, |7
Bacalaureat, Titularizare, Definitivat - 1 pct/participare

~

Cunostinte operare pe calculator sustinute cu documente 2

8. Experienti in desfisurarea activitdtii de mentorat didacticsaua | 3
unor activititi de tip metodic, experienta certificatd de
conducerea unititii de invatdmant in baza activitatilor
desfisurate de candidat in ultimii 3 ani scolari.

TOTAL 50

*Activitatea desfisuratd in ultimii 5 ani.

SEMNATURI EVALUATOR!:
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Anexa'7

NUME SI PRENUME:
UNITATEA DE INVATAMANT:
DISCIPLINA/DISCIPLINELE: _
VECHIME IN INVATAMANT (la 31 august 2023):

FISA DE EVALUARE

Nr. | Denumire criteriu Punctaj | Punctaj Punctaj
crt. maxim | autoevaluare | acordat
de
inspector

1. Organizarea activitdtii metodice la nivelul cercului 16 pet

pedagogic
2. Efectuarea de inspectii scolare de specialitate 10 pet

curente/speciale
3. Consilierea cadrelor didactice din scolile repartizate de 10 pct

citre inspectorul de specialitate
4, Colectarea de date statistice necesare bazei de date 10 pct

specific resursei umane de specialitate
5. Monitorizarea si consilierea profesorilor debutanti 4 pct

repartizati
6. Participarea la organizarea si desfisurarea concursurilor 25 pct

scolare si a examenelor nationale
7. Participarea la comisii de lucru ale I$] llfov, la solicitarea 20 pet

inspectorului de specialitate
8. Implicarea In activitatile IS] Iifov, la solicitarea 5pct

inspectorului de specialitate

TOTAL 100

pct

SEMNATURA;
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Anexa 8
MEMORIU DE ACTIVITATE
MEMORIU DE ACTIVITATE

Subsemnatul/a profesor titular la
Gradinita/Scoala/Liceul ...vrnen,,  din localitatea .o, ey jud. Ilfov,
specialifatea ..., , mentionez cd am desfisurat urmadtoarele activititi ca
profesor metodist:
1. Am efectuat un numar de ... inspectii curente pentru gradul didactic II/I si un numar de
inspectii speciale pentru gradul didactic I1/1;
2. Am efectuat un numar de ........ inspectii de specialitate pentru examenul de definitivat;

3. Am participat la evaluarea dosarelor de gradatie de merit; _
4. Am facut parte din comisia de ocupare a posturilor vacante din Centrul de la

Scoala ... , efectudind un numar de ........ inspectii la clasé;

5. Am contribuit la desfiagurarea urmitoarelor activititi metodice:

- cercuri pedagogice: ..o ;

- consfatuiri metodice zonale/judetene: ... ;

- simpozioane metodico-gtiinfifice .ummmmmmmmnmm——. ;

- concursuri-si olimpiade: ... etc.

DATA, NUME SI PRENUME,

20
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Anexa 9
CERERE-TIP MENTINERE/CONFIRMARE METODIST

DOAMNA PRESEDINTE,

SUDSEIMNMATUL (@) covreereior i cicer e e em e sicnntcenssssnas ses e saesen srs nssrs nssasess vassers (numele, initiala tatalui,
prenumele, cu majuscule) CNP ...oocoocvvconmmmmnmnenenny, @VANA functia didacticd de: profesor

liceu/profesor gimmaziu/profesor pentru invdfdmdantul primar/profesor pentru invagdmadantul

prascolar , cu specializarea (mentionata pe diploma de
licentd/absolvire) e e e e \ Tncadrat la unitatea
scolard titular
la

localitatea/Comuna ........ccoecininreseenns , judetd e , va rog sd aprobati/confirmati

menfinerea mea in funcfia de profesor metodist al IS} Iifov, in anul scolar 2023-2024 pentru
disciplina/domenitl ... s ———n———
Mentionez ci am fost selectat in corpul metodistilor IS] Ilfov In anul scolar ...,

si indeplinesc criteriile generale si suplimentare/specifice stahilite,

Anexez cererii documentele justificative pentru indeplinirea criteriilor din anexa 7.

Date de contact:
Telefon personal: .......ccceieeivniciinvvcnn .

Adresd e-mail ! cirviinn

Data,
Semnatura, v i

Doamnei Presedinte al Comisiei judetene pentru selectia profesorilor metodisti din cadrul

Inspectoratului Scolar judetean llfov
21
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Anexa 10
ADEVERINTA EXPERIENTA MENTORAT DIDACTIC

Unitatea de invdtdmant

Nr. de inregistrare

ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste Ca dna/dl Prof ..o
titular la Gradinita/Scoala/Liceul.. o , din locahtatea ....................... , ]ud Ilfov,
Specialitatea ... o senesas , are experientd in desfasurarea activitdtii de mentorat

didactic sau a unor activititi de tip metodlc, fn ultimii 3 ani scolari, dupa cum urmeaza:

1. Mentoratul de practicd pedagogicd;

2. Mentoratul pentru stagiaturd (pentru insertia profesionald a cadrelor didactice stagiare);
3. Mentoratul pentru dezvoltare profesionald (desfisurat in Casele Corpului Didactic);

4, Mentoratul la nivelul comisiilor metodice;

5. Mentoratul la nivelul unitdtii scolare;

6. Mentoratul la nivel de clasd si activitdti didactice.

Pentru fiecare din aceste tipuri de mentorat bifate se specificd anii scolari.
Se bifeazd minim 3 optiuni.

DATA, DIRECTOR,

22



BATRHETERUL EDUCATIE

:%};NSP ECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
3 ILFOV

BIBLIOGRAFIE

1. Legeanr. 198/2023 a Invatamantului preuniversitar;

2.0.M.E. nr. 6072/01.09.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului de Invatamant preuniversitar si superior;

3. Metodologia privind formarea continud a personalului din fnvatdméantul preuniversitar (OMECTS
5561/2011) cu modificarile si completarile ultericare;

4. Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invatimant preuniversitar (O.M.E. nr.
4183/04.07.2022);

5. Regulamentul de inspectie a unititilor de invatdmant preuniversitar (OMECTS 6106/2020);

6. Metodologia-cadru de organizare si desfisurare a examenului national pentru definitivare in

invafdméntul preuniversitar, din 31.08.2020 (Anexa OMEC nr. 5434/2020);

23



